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1. ACCESO A LA COMUNICACION DE ADSCRIPCION

La ruta de acceso es:

1. Acceder al escritorio mediante el enlace https://acces.edu.gva.es/escriptori

2. Seleccionar la opcién GESTION DE CENTRO > Gestion Académica

GESTION DE CENTRO

o

Gestidn Académica Gestién Administrativa Gestién Econdmica
si6n Coueathva, Exencione: ede e, PAF

ry Tren
LC, Bajas Médicas

TRAMITES ¥ SERVICIOS

s O B

ovIcE ovinoc siD

3. Seleccionar la ruta Gestion > Comunicacion adscripcion

GESTIO - PROCEDIN

Alumnat >
Grups >
Activitats complementas
Trasllat de centre

Esmenes per a anys tanc

Sistema educatiu =~

Comunicacid adscripdd

Proves >

Fases de la Comunicacidn de adscripcidn:

FASE DESCRIPCION

Fase | Confirmacion de plaza:
- Grabacién de la confirmacién de plaza
- Revisidn del centro de las confirmaciones de plaza

Fase Il Comunicacién de salida:

- Precarga de confirmaciones

- Grabacié de nuevas comunicaciones de adscripcion
- Modificaciones

Fase lll Matricular desde Comunicaciones de adscripcion
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https://acces.edu.gva.es/escriptori

Cada una de estas fases estara habilitada durante el periodo establecido en la normativa
publicada (consulte el calendario de Admissién).

A continuacién, detallemos cada una de las fases con las diferentes actuaciones que han
de realitzarse.

2. FASE I: CONFIRMACION DE PLAZA

2.1. GRABACION DE CONFIRMACIONES

En el periodo establecido por la normativa, las familias grabaran la confirmacién de

plaza Si o No desde Secretaria Digital. El centro lo visualizara de la siguiente manera en
ITACA3 GAC:

v MANTEHIMIENTO s INFORMES v

B Mol Bansepdelmiomes @ Auda

Co.mur‘{i(acién adnsvcripcién curso escolar 2025-2026

12 Comunicacones de salida

N NowBIE. MELDOY  PEUGO?  WEUDOSNOMERERAMLAR  PMENTEXD  CURSOATUAL  FROCRUWAATL CENTROCESTND CURSOCESTND  CONFIMAPLAIA ORIGEN ANUADA PREALE

En esta fase, los centros podran Editary Ver el informe de confirmacion:

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  MANTENIMIENTO~  INFORMES

S Molids @ Bandejadelnformes @ Apda)

Comunicacion adscripcién curso escolar 2025-2026

Confirmaciones de plaza  Comunicadiones de salida

) NOMERE MPEUDOY  WELUDDZ  APELUDOS NOMBREFMALUG  PAENTESLO  CURSDACTUAL  FROGRAMAACTL CENTRO DESTING CURSOIDESTINO  CONFRMAPLRA ORIGEN AT, PRECHRGABIE

Editar

Veure infarme confirmaciGn

- Editar: Pinche sobre la solicitud con el botdn derecho y seleccionar Editar. Podran
modificar la respuesta a la confirmacién de plaza y el centro de la comunicacidn:

GESTION~ PROCEDIMIENTOS~  MANTENIMENTO~  INFORMES -

B Moidas @ Bandepdelnlomes @ Auda

Detalle confirmacién plaza
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- Ver el informe de confirmacion: tiene que colocarse sobre la solicitud con el botén
derecho del ratdn y seleccionar esta opcién. En una pantalla emergente podra
visualizar y descargar el Justificante de confirmacion de plaza:

[nforme confirmacién

Justificant de confirmacion de plaga.pd

JUSTIFICANT DE CONFIRMACIO DE PLAGA
Consulta: CONFIRMACIO PLACA EN EL CENTRE DADSCRIPCIO ALUMNAT DESO

Centre adscripad:

Ensenyanca: Educadid Secundiria Obligatoria

Curs: 1ES0

E representant legal de Falumne/a és coneixedor/a que:

12 confimact d poya n f cne i 906 impiica |a reserva ¢'un Boc escoler per al prxim curs, perd també Ia i ingosslat de partkaren o
procediment dadmissid de Fal onfirmacd de placa i la partiipadd en el procés dadmissid es considerard dupic

m«)mmmsema:a treda1smpao impica que fakumne o akumna no t reserva 0 floc escola per 3 proxim curs, encara que pot
particpar en el procadiment dadmissid de Iaumnat.

He llgit | accept 2 dedaradié responsable

En caso de existir dos solicitudes sobre un mismo alumno/a que difieran en respuesta
a la confirmacién o en el centro al que confirman, ambas aparecerdn como Precargables
No

2.2. REVISION
En el periodo de Revisidn, el centro podrd grabar Confirmaciones desde el botén
Nuevo.

STIGN~  PROCEDIMIENTOSw  MANTENIMIENTON  INFORMES ™ & Notids @@ Bandejadelnformes (@ Ayuda

Comur‘l‘lcdacmn adscnpcmn curso escolar 2025-2026

Confirmaciones de plaza  Comunicaciones de salida

Consulte el G establecido en la normativ

N NOMERE APELLIDO T APELLIDO2 APELLIDGS, NOMBRE FAMILIAR PARENTESCO  CURSOACTUAL  PROGRAMAACTY - (ENTRO DESTINO (URSODESTIND  CONFIRMAPAA - ORIGEN AHULADA PRECARGABLE

Las Confirmaciones provinentes de Secretaria Digital tendran origen Telemadtico,
mientras que aquellas grabadas por el centro, serdn de origen Manual y no tendrdn
consignado el nombre y apellidos de ningun familiar, ni el parentesco; tampoco tendran
la opcidn de visualizar o descargar el Justificante de Confirmacion de Plaza.
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En este periodo, los centros podran efectuar las siguientes acciones sobre una
solicitud pinchando en ella con el boté derecho del ratén:

GESTION~  PROCEDIMIENTOS  MANTENIMIENTO~,  INFORMES~

3 Notidas G Bandeja de Informes @ Muda

Gestion > Comunicacion adscripcion

Comunicaci6n adscripcion curso escolar 2025-2026
Confirmaciones de plaza ~ Comunicaciones de salida

Consulte el calendarlo establecido en |a normativa

Bisqueda avanzada
) NOMBRE APELIDOT APELLIDO2 APELLIDOS, NOMBRE FAMILIAR PARENTESCO

CURSOACTUAL  PROGRAMAACTL/ CENTRO DESTING
Rk ditar
Anular

Podran Editar los campos de Confirmacion (Si o No) y el Centro de la comunicacion
(en caso de que exista mas de uno):

(CURSO DESTING  CONFIRMAPLAZA  ORIGEN ANULADA PRECARGABLE

GESTION~  PROCEDIMIENTOS»  MANTENIMIENTO~s  INFORMES

By Notdas i) Bandefadelformes (@ Auda

Gestién » Comunicacin adscripion  Detalle confirmacion plaza

Detalle confirmacidn plaza

Curso académico 2025-2026
- Confirmacién plaza

Fecha nacimiento

- o p— %
- Estudios actuales

- Familiares

~ Cantro g | comunicackn

* Centro

nn - B :

- También podrdn Anular una solicitud.

Cuando existan dos solicituds sobre un mismo alumno/a con confirmaciones de plaza
contrarias (S/'y No) o que S/ confirman pero a centros diferentes, ambas solicitudes

apareceran como No precargables. Para que una de ellas sea precargable ha de,
ademas, de tener confirmado S/, anular la otra.
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3. FASE Il: COMUNICACIONES DE SALIDA
3.1. PRECARGA DE CONFIRMACIONES

Desde el botén “Precarga” el centro podra precargar aquellas solicitudes No Anuladas
que figuran como Precargables: Si.

GESTN  PROCEDMIENTOS v MANTENIMENTO v INFORMES

G Motin @ Bdpieinkree D A

Comunicacion adscripcion curso escolar 2025-2026

Confimacones deplar [ Comicatores o sl

L AT LR arso IO [

Sianteriormente se ha llevado a cabo una Precargay se vuelve a pinchar sobre el botén,
aparecera un mensaje con los datos de los alumnos/as que ya estaban precargados:

€ Informacién

3.2. GRABACION DE NUEVAS COMUNICACIONES DE ADSCRIPCION

También se podran realizar nuevas comunicaciones de adscripcién para uno o diversos
grupos i/o individualmente por alumno/a.

3.2.1. COMUNICAR LA ADSCRIPCION DE UN GRUPO

Desde la pestaiia de Comunicaciones de salida, pulsar el botén Nuevo para
grupo:

Camumwc.il'}n- adscripcion curso escolar 2025-2026

L

[T )

Se abrira una nueva pantalla on:

1. En el desplegable Grup cal seleccionar el grup sobre el qual vol comunicar la
adscripcion.
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2. A continuacion, en la columna Alumnado grupo disponible se mostrara todo el
alumnado matriculado en el grupo y curso a que pertoca comunicar.

3. Se ha de pasar todo el alumnado del grupo pulsando la doble flecha o
seleccionar al alumno/a individualmente o mediante multiseleccion de
alumnos/as, de manera continua (clic i majs + clic) o discontinua (control + clic),
y pulsar sobre la flecha simple. De esta manera constaran los alumnos/as en la
columna Alumnado grupo asignado.

4. En el apartado Centro de la comunicacidn se ha de seleccionar el centro de
adscripcion.

5. Finalmente, pulse el botdn Guardar.

Nueva comunicacién adscripcién por grupe .

ALUMNADO GRUPO DISPONIBLE ALUMNADO GRUPO ASIGNADO
NOMBRE NELLDO 1 MPELLIDO 2 NOMBRE APELLIDO Y APELLIDO2
>
>
<
«
.

Una vez grabades las comunicaciones de adscripcion, al seleccionar un registro con el botén
derecho del ratén, se mostrardn las siguientes acciones:

Comunicacid adscripcid curs escolar

o wou e oowu 2 AT e pesi s PROMOCENA

a) Eliminar: permite eliminar un registro:

12 Seleccionar del menu contextual Eliminar:

Comunicacid adscripcid curs escolar

Came

- wu tooou1 e ass L
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22 En la siguiente pantalla aparecera el aviso:

0 Consulta

Estd segur que desitla eliminar &l registre seleccionat?

39 Si pulsa Si, mostrara el siguiente mensaje:

@ Operacié realitzada amb &xit

E registre 'ha eliminat amb &t

W Auceptar

b) Editar: para acceder al detalle del registro. En esta fase se permite modificar el
centro de adscripcion en el caso de que exista mas de uno.

c) Marcar NO promociona: En esta fase NO se permite indicar que un alumno/a NO
promociona.

3.2.2. COMUNICAR LA ADSCRIPCION D'UN/A ALUMNE/A

Se ha de seleccionar la ruta GESTION > Comunicacién adscripcién y pulsar el botén Nuevo:

Comunicacié adscripco curs escolar FEM-305%

Comunicacions d'eixida

Se abrird una nueva pantalla que muestra el alumnado del curso correspondiente a
comunicar adscripcion:

12 Se ha de hacer doble clic sobre el alumno/a correspondiente o con el botdn
derecho del ratdén se abrird el menu contextual y ha de pulsar Seleccionar.

22 En el apartado Centro de la comunicacidn se ha de seleccionar el centro de
adscripcidn.
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32 Accionar el botdon Guardar. Si todo esta correcto, aparecerd un aviso
informando que el registro se ha guardado con éxito.

Nova comunicacid adscripcié per alumnat

Deal

Detall comunicacié adscripcid

Dades sol licitant

a0 wai002 oz v &

Estudis actuals

Familiars

L awn cane nou TN DATET TN TEEONONAE S

Centre de la comunicacio

<m

2

~

Una vez grabadas las comunicaciones de adscripcion, al seleccionar un registro con el botén
derecho del ratén, muestra las acciones descritas en el punto anterior.

Para eliminar una comunicaciéon de adscripcion ya guardada, se han de seguir los pasos
indicados en el punto anterior.

3.3. MODIFICAR LA COMUNICACION ADSCRIPCION DE UN/A ALUMNO/A

Llegado el plazo de modificacion de comunicacidén de adscripciéon y si hubiera alguna
variacion sobre estas, se podra marcar qué alumnado no promociona.

Para indicar que un/a alumno/a NO promociona, puede realizarse de estas dos formas:
a) Seleccionando el registro y con el botén derecho del ratén se abrira el menu
contextual y ha de pulsar Marcar no promociona:

Comunicacid adscripcid curs escolar

Cem

- o oo amsaTm o= 3 IMOODM
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A continuacidn se mostrara el siguiente mensaje:

(V) Operacid realitzada amb &xit

El registre &' ha marcat correctament com que no promaciona

 Auceptar

b) Entrando al detalle del registro con doble clic o con el botén derecho del ratén, y se
abrird el menu contextual; hay que pulsar Editar. A continuacion, se ha de desmarcar
el tic Promociona y pulsar en el botdn inferior Guardar:

Detall comunicacid adscripcid

+ Dades sollicitant

Finalmente, mostrard que el registro se ha guardado correctamente.

En ambos casos el valor de la columna PROMOCIONA en la pantalla principal cambiara a
No:

Comunicaci adscripcio curs escolar

Si tuviera que volver a indicar que ese alumno/a Si promociona:

19 Entre al detalle del registro con doble clic o con el botén derecho del ratén se
abrira el menu contextual y pulsar Editar.
22 A continuacioén, marque el tic Promociona:

Detall comunicacid adscripcid

Dades sollicitant

= o

32 Finalmente, pulse el botdn inferior Guardar y se mostrara que el registro se ha
guardado correctamente:

o Operacid realitzada amb &xit

El regisire s'ha guardat comrectament

 Aceptar
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En esta fase no se permet eliminar la solicitud de un/a alumne/a.

Si selecciona un registro, con el botdn derecho del ratdn, abre el menu contextual y pulsa
Eliminar, se mostrara el siguiente aviso:

Atencid
Mo es pot eliminar &l registre seleccionat, I'ensenyament no estz en fase d'gravacid

4. FASE lll: MATRICULAR DESDE COMUNICACIONES DE ADSCRIPCION

El plazo de formalizacién de la matricula viene determinado por el calendario de admisién.
Este tipo de matricula se usara para el alumnado que haya participado en el proceso de
Comunicacidén de adscripcidn en un centro escolar, promocione y sea Duplicado No.

El centro de destino visualizara al alumnado que recibe en esta ruta:

ITACA3GAC>Gestion>Comunicacion de adscripcion>Comunicaciones de entrada

GESTION~  PROCEDIMIENTOS  MANTENIMIENTO~  INFORMES v Noicas g Bandejadelnfomes @ Apda

Comunicafién‘ adscripcion curso escolar 2025-2026

L0 NOMERE APELDO T WELIDO2 CURSOACTUAL w0 PROMOCONA DUPLICADD
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La opcion de matricular sera visible desde el afio académico siguiente en los centros de
adscripcion (destino) que tengan solicitudes de confirmacion de plaza de sus centros
adscritos (origen).

A continuacién, se muestra el ejemplo de un IES. Los pasos son los siguientes:

1.2 Hay que entrar a ITACA3 GAC, cambiar al afio académico siguiente,
seleccionar la ruta GESTION> Alumnado> Matricula> Listado alumnado y
pulsar el botédn Comunicaciones Adscripcion:

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  MANTENIMIENTO~  INFORMES v [ informesdepanialls @ Notidas & Bandejadelnformes @ Ayuda

Gestidn > Aumnado > Matricula » Listado alumnado

Matricula curso escolar 2025-2026

Educacion Infantil  Educacién Primaria  Educacidn ia Obligatoria  Bachillerato

[ NOMERE APELLIDO 1 MELDO 2 FECHANACIMIENTD  SEXD DOCUMENTD ESTADO. FECHAMATRICUA  CURSD GRUPD TuRND PROG.UNGUBIC0  BP.C APy

2.2 Se abrira una nueva ventana donde hay que seleccionar el alumno/a; en la
parte inferior se cargardn los desplegables para seleccionar las opciones:

Matriculacién desde una comunicacion de adscripcén o
-

() NOMBRE AFELLIDO 1 APELLIDO 2 CURSO ACTIAL LENGLABASE ] PROMDOONA

3.2 Pulsar el botén Matricular

También se permite la multiseleccion de alumnas con las mismas opciones de matricula
(Turno, Religion...) marcando el check para todos ellos y siguiendo el mismo proceso.

Una vez matriculado, haciendo doble clic en el registro de uno/a alumno/a se accede a su
ficha de matricula con los diferentes apartados: Datos personales, Datos matricula, etc.
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5. INFORMES

En ITACA3-GAC en la ruta INFORMES > Generador de informes > Comunicacion de
Adscripcion podra consultar los listados disponibles para su centro.

Hay que tener en cuenta que los listados son diferentes entre los centros, segln sea este
de origen o de destino, y segun la fase en que nos encontramos.

Algunos informes que se pueden generar son:

- Presentadas/Comunicaciones de adscripcidon que se han presentado desde el centro
- Presentadas/Comunicaciones de adscripcion que se han presentado para el centro
- Listado de verificacion de decisién de promocién de 6PRI a 1ESO

- Comunicaciones de adscripcion que se han presentado para el centro con
resultados de la consulta

- Alumnado que ha confirmado plaza escolar

- Alumnado que no ha confirmado plaza escolar
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